PUBS Universidade de Brasilia

MEMORANDO-CIRCULAR N2 01/2026/ICH / SECCDCCEX

Brasilia, 23 de outubro de 2026.
Para: Chefias de Departamento (FIL, GEA, HIS, SER), Coordenacoes de Graduacao e Pos-Graduacao,
Nucleos, Docentes e Servidores Técnico-Administrativos do ICH.

Assunto: Novo fluxo obrigatoério para solicitacées de servicos de Comunicacao (Comunica-ICH)
Prezados e prezadas,

Com o objetivo de otimizar o fluxo de trabalho, garantir a transparéncia no atendimento e conferir maior
celeridade as demandas do nosso instituto, a Direcdo do Instituto de Ciéncias Humanas (ICH) informa a
implementacao do novo sistema de atendimento da Equipe de Comunicacao (Comunica-ICH).

A partir de 12 de novembro de 2026, todas as solicitagcoes de servicos de comunicagdo — incluindo a
divulgacdo de eventos, informes académicos, pedidos de postagem em colaboragdo (collab instagram) e
cobertura jornalistica — deverao ser submetidas exclusivamente através do novo formulério institucional,
disponivel no link abaixo:

Solicitacdo de Servicos de Divulgacdo - Comunica CDCC-ICH - Preencher o formulério

Para o sucesso desta implementacao, destacamos as seguintes diretrizes essenciais:

1. Exclusividade do Canal e Antecedéncia:

A equipe do Comunica-ICH deixara de receber pedidos de divulgagao através de e-mails avulsos, mensagens
de WhatsApp ou solicitagées verbais. O formuldrio passa a ser o unico canal oficial para o registro das
demandas, que devem ser enviadas com antecedéncia minima de 10 dias da data do evento.

2. Prazos de Atendimento e Agendamento Estratégico:

Os prazos de execucao (até 05 dias uteis para divulgagbes e até 10 dias tuteis para coberturas jornalisticas)
comegarao a ser contabilizados no primeiro dia util apds o envio completo do formulario com seus respectivos
anexos. Pedidos enviados com grande antecedéncia sdo encorajados e terdo sua publicacdo agendada
estrategicamente pela equipe para gerar maior impacto.

3. Servigos Nao Abrangidos:

Reiteramos que a equipe de Comunicacdo atua estritamente em sua area de competéncia. O novo formulario
nao deve ser utilizado para:

e Suporte de TI, Publicagao de Editais ou Atualizacdo de Sites: Estes devem ser encaminhados diretamente
para a TI: formulério

e Publicagdao de Livros e Revistas Académicas: Estes devem ser encaminhados para o Selo Editorial
Caliandra e Periédicos (caliandra@unb.br).

Contamos com o apoio das Chefias de Departamento e Coordenacdes para a ampla divulgacdo desta
determinagdo junto as suas respectivas equipes e corpo docente, assegurando que todos estejam
familiarizados com o novo procedimento antes do inicio de novembro.

A equipe do Comunica-ICH permanece a disposigao para esclarecimentos durante esta fase de transigdo.

Atenciosamente,
Agnaldo Cuoco Portugal
Vice-diretor do Instituto de Ciéncias Humanas (ICH)


https://forms.cloud.microsoft/r/Y0he5zaR7L
https://teams.microsoft.com/l/message/19:be5e8fba-c354-4d91-b181-5122492ddce7_f9bddb1a-a278-44cf-91de-9ac46823913c@unq.gbl.spaces/1792667661380?context=%7B%22contextType%22%3A%22chat%22%7D
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Documento assinado eletronicamente por Agnaldo Cuoco Portugal, Vice-Diretor(a) do Instituto de
Ciéncias Humanas, em 26/10/2026, as 12:03, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento na
Instrucdo da Reitoria 0003/2016 da Universidade de Brasilia.
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